	公务接待审批卡

	报销单位名称
	　

	公务活动内容
	　

	时间
	　

	接待人数
	　

	接待人员身份
	　

	学院负责人业务支出 (
	学院一般人员业务支出 (

	陪餐人员（院领导姓名）、数量
	

	预计金额
	合计
	　

	
	定点饭店
	　

	
	学院食堂
	　

	人均标准
	　

	支付方式
	公务卡
	　

	
	其他
	　

	审批人
	部门负责人
	　

	
	院办主任
	　

	
	分管院长
	　

	
	院长
	　


